
                            PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTA GROSSA 
                            Secretaria Municipal de Administração e Recursos Humanos 
  Fone: 3220-1327 / 3220-1394 

__________________________________________________________________________________ 
 

CONTRATAÇÃO DE CARGO EM COMISSÃO 
 

Secretaria:________________ Função:______________________ Fone:_______________________ 
 
 Os documentos abaixo devem estar atualizados, de acordo com o estado civil ou ainda conforme 

Certidão de Nascimento atualizada, caso tenha ocorrido mudança de nome.  
 

Apresentar original e cópia ou cópia autenticada. Tirar o máximo de Xerox dos documentos na mesma folha. 
 
 01 foto 3x4 recente; 
 Carteira de Trabalho (cópia da página com a foto e o verso com os dados); 
 Carteira de Identidade (RG); 
 Cadastro de Pessoa Física (CPF); 
 Título de eleitor; 
 Certificado de Reservista;  
 Comprovante de Estado Civil: Certidão de nascimento/Casamento; 
 Comprovante de Residência; Bairro:______________________________ 
 Comprovante de Escolaridade; 
 Declaração de Imposto de Renda (caso declare/dependente) ou Declaração de Bens e Valores (em anexo); 
  Extrato Previdenciário – retira no site: https://meu.inss.gov.br/central/#/ - ajuda pelo fone 135 INSS 
Conferir dados pessoais (nome da mãe e CPF) 
 Extrato do PIS: retira no site https://cadastronis.caixa/siiso/htm/popuplmpressao/emitircomprovante ou direto 

na Caixa Econômica Federal; 
 Extrato PASEP – Banco do Brasil; 
 Folha separada com Xerox do RG, CPF, Comp.Residência e CPF cônjuge.  P/ o Banco Caixa Econômica; 

 
 

 QUEM POSSUI FILHOS MENORES DE 21 ANOS APRESENTAR ORIGINAL E CÓPIAS: 
 Certidão de Nascimento ou RG e CPF. 

 
 CERTIDÕES NEGATIVAS  
 JUSTIÇA ELEITORAL 

           1. Quitação eleitoral: http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral  
           2. Crimes eleitorais: http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-crimes-eleitorais  

 
 JUSTIÇA FEDERAL 

3. Cível: https://www2.trf4.jus.br/trf4/processos/certidao/index.php 
4. Criminal: https://www2.trf4.jus.br/trf4/processos/certidao/index.php 
Se necessário, comparecer a Rua: Theodoro Rosas Nº 1125  - Centro. O expediente é a partir das 12 
horas, para emissão da certidão. 

 
 POLÍCIA FEDERAL 

5. Atestado de Antecedentes Criminais: http://www.dpf.gov.br ou compareça Rua: Carlos Osternack, 
316 – V. Estrela 

 
  POLÍCIA CIVIL 

6. Antecedentes Criminais 
http://www.institutodeidentificacao.pr.gov.br/modules/conteudo/conteudo.php?conteudo=102 
Estará disponível no site 24h após efetuada a solicitação. Pessoalmente no Instituto de Identificação 
localizado à Rua: Dr. Francisco Búrzio, 447 – Centro, se não possuir RG no Estado do Paraná. 
 
 
Agendar a contratação no telefone 3220-1000 – ramal 1327 ou 1394, após providenciar toda 
documentação. 

 


