
 

 

 
_________________________________________________________________________________________________________________________ 
Av.  Visconde de Taunay,  950            -            Tel.:  (042) 3220-1000            -           Ramal: 1394/1327          -             CEP 84051-000            -            Ponta  Grossa – Pr 
 
   

CONTRATAÇÃO DE ESTAGIÁRIOS                       SEI : ____________/_____ 

 
        

Local do estágio____________________________________________________________________________ 
Nome supervisor/número de registro: ________________________________________________________ _ 
 
 
 Caso tenha ocorrido alteração do nome, os documentos abaixo deverão estar ATUALIZADOS, DE 
ACORDO COM SEU ESTADO CIVIL ou ainda conforme Certidão de Nascimento atualizada. 
 
Apresentar ORIGINAL e CÓPIA dos documentos abaixo e tirar o máximo de cópias na mesma folha.  
 

1. Fotos 3x4 ATUAL e COLORIDA 
2. Carteira de Identidade (RG)   *Obs: carteira de habilitação NÃO substitui o RG 
3. Cadastro de Pessoa Física (CPF)  
4. Título de Eleitor  
5. Certificado de Reservista  
6. Comprovante de Estado Civil: Certidão de nascimento/casamento  
7. Comprovante de endereço  
8. Declaração de matrícula e frequência da Instituição de Ensino, constando nª do RA (registro 

acadêmico), período/série em que está matriculado e data de término do curso. - Original  
9. Extrato do PIS (PIS ativo e/ou em duplicidade) – pelo aplicativo CAIXA TRABALHADOR ou 

diretamente nas agências da Caixa Econômica Federal. 
 
 Obs:  → As declarações serão válidas até 30 dias após a data de emissão, após não será aceita.            

→ Caso não conste alguma das informações solicitadas na declaração (RA, série...) favor trazer 
documentação complementar da instituição de ensino constando tais informações. 

 
Após providenciar toda a documentação abaixo, favor AGENDAR HORÁRIO no Recursos Humanos – 
Departamento de Estágio para realização de sua contratação, pelo telefone 3220-1000, ramais: 1394/1327 
 
TRAZER PREENCHIDO PARA CONTRATAÇÃO: 
- Telefones para contato: ________________________________________________________________ 
-E-mail:________________________________________________________________________________ 
- Nome COMPLETO do coordenador do seu curso:____________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 

- Nome COMPLETO do Pedagogo ou Diretor da Escola: ________________________________________ 
 
 

ESTA FICHA DEVERÁ SER ENTREGUE JUNTO COM OS DEMAIS DOCUMENTOS, 

NO DEP. DE RECURSOS HUMANOS, NO DIA MARCADO PARA SUA CONTRATAÇÃO!!! 

 

 

 

 

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTA GROSSA 

Secretaria Municipal de Administração e Recursos Humanos 

Departamento de Recursos Humanos 

Divisão de Estágios 


